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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ДИМИТРОВГРАДА

Ульяновской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

30 сентября 2026 года                                                                             № 3747
Об утверждении Инструкции о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области.

В соответствие со статьями 27.10, 28.3 Кодекса Российской Федерации                                         об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Ульяновской области от 28.02.2011 № 18-ЗО «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ульяновской области государственным полномочием по определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об отдельных административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Ульяновской области об административных правонарушениях», в целях обеспечения единого порядка изъятия и хранения изъятых вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Инструкцию о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Установить, что настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителя Главы города по жилищно-коммунальному комплексу Администрации города Димитровграда  Терентьева С.А.

Исполняющий полномочия

Главы города






                       Н.Ю.Муллин

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению 

Администрации города 

от _______№_________

Инструкция 

о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области.

I. Общие положения
1.  Инструкция о порядке хранения изъятых вещей и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, до рассмотрения дела об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области (далее – Инструкция) разработана в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Ульяновской области от 28.02.2011 № 16-ЗО «Кодекс Ульяновской области об административных правонарушениях», Законом Ульяновской области от 28.02.2011 № 18-ЗО «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ульяновской области государственным полномочием по определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об отдельных административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Ульяновской области об административных правонарушениях», Уставом города Димитровграда Ульяновской области.

2. Настоящая Инструкция устанавливает порядок хранения в Муниципальном казенном учреждении «Городские дороги» изъятых вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении (далее - изъятые вещи и документы), совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области, предусмотренном Законом Ульяновской области от 28.02.2011 № 16-ЗО «Кодекс Ульяновской области об административных правонарушениях», в отношении которого должностные лица органов местного самоуправления города Димитровграда Ульяновской области наделены полномочиями составлять протоколы об административном правонарушении.

II. Порядок хранения изъятых вещей и документов

3. Хранение изъятых вещей и документов осуществляется на основании протокола об изъятии вещей и документов либо соответствующей записи в протоколе осмотра места совершения административного правонарушения.

4. Изъятые вещи и документы упаковываются при необходимости и опечатываются на месте изъятия. На упаковку прикрепляется пояснительная надпись с перечнем вложенного, указанием вида и даты процессуального действия, лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, подписью должностного лица, осуществившего изъятие.

5. Изъятые вещи и документы хранятся при деле об административном правонарушении в месте, обеспечивающем их сохранность (сейф, металлический шкаф).

При невозможности хранения при деле об административном правонарушении, изъятые вещи и документы сдаются на хранение в специальное помещение, гарантирующее надежное закрытие, расположенное в Муниципальное казенное учреждение «Городские дороги» города Димитровграда по адресу: Ульяновская область, г.Димитровград, ул.Осипенко, д.60( далее специальное помещение).

6. Передача изъятых вещей и документов на хранение в специальное помещение осуществляется в день изъятия. При отсутствии возможности осуществить передачу изъятых вещей и документов на хранение в специальное помещение в день изъятия изъятые вещи и документы должны быть переданы на хранение на следующий день.
7.  Стоимость услуг по  хранению вещей и документов рассчитывается на основании Постановления Администрации города Димитровграда Ульяновской области «Об установлении тарифов на услуги, оказываемые Муниципальным казенным учреждением «Городские дороги».
8.  Сотрудник, ответственный за сохранность изъятых вещей и документов, помещенных в специальное помещение (далее - сотрудник, ответственный за сохранность изъятых вещей и документов), назначается приказом Председателя Комитета по жилищно-коммунальному комплексу Администрации города Димитровграда Ульяновской области.
9.  Сотрудник, ответственный за сохранность изъятых вещей и документов, принимает на хранение изъятые вещи и документы по акту приема-передачи (приложение №1). Акт приема-передачи составляется в двух экземплярах. Один экземпляр приобщается к делу об административном правонарушении, второй экземпляр остается у сотрудника, ответственного за сохранность изъятых вещей и документов.

10. Принятые на хранение изъятые вещи и документы выдаются сотрудником, ответственным за сохранность изъятых вещей и документов, только должностному лицу, в производстве которого находится дело об административном правонарушении. В случае его отсутствия изъятые вещи и документы могут быть выданы другому должностному лицу по письменному указанию Главы города Димитровграда Ульяновской области, либо лица, его замещающего (далее - руководитель).

11. Доступ в специальное помещение возможен только в присутствии сотрудника, ответственного за сохранность изъятых вещей и документов.

В случае его отсутствия доступ в специальное помещение может быть осуществлен в присутствии руководителя. При этом вносится запись в журнал изъятых вещей и документов, в котором отражаются сведения о должностном лице, осуществившем доступ, дата, время, основание помещения или изъятия вещей и документов. 

12. При замене сотрудника, ответственного за сохранность изъятых вещей и документов, их прием и передача оформляется актом. При составлении акта проверяется соответствие записей в журнале учета изъятых вещей и документов их фактическому наличию в специальном помещении. Акт подписывается руководителем, сотрудником, передающим изъятые вещи и документы и сотрудником, принимающим их. 

13. При передаче дела об административном правонарушении судье, другому органу, должностному лицу изъятые вещи и документы передаются вместе с делом об административном правонарушении.

В случае, указанном в абзаце втором пункта 5 настоящей Инструкции, в сопроводительном письме о направлении материалов дела об административном правонарушении указывается место хранения изъятых вещей и документов.

14.Использование изъятых вещей и документов для служебных и иных целей, не связанных с производством по делу об административном правонарушении, не допускается.

15.В отношении физического лица плата за перевозку, хранение вещей и документов начисляется со дня, следующего за днем вступления в силу постановления по делу об административном правонарушении, в котором указано, что изъятые вещи и документы подлежат возврату. В отношении индивидуальных предпринимателей и юридических лиц плата за перевозку, хранение вещей и документов начисляется со дня фактического нахождения изъятого имущества на территории муниципального учреждения, указанного в протоколе изъятия.

16.Должностное лицо, в производстве которого находится дело об административном правонарушении, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения решения о возврате изъятых вещей и документов их владельцу, предоставляет его копию сотруднику, ответственному за сохранность изъятых вещей, о чем в журнале учета изъятых вещей и документов (далее - журнал учета) (приложение №2) производится соответствующая запись.

17. Возврат изъятых вещей и документов собственнику осуществляется по заявлению собственника изъятых вещей и документов. Данное заявление рассматривается уполномоченной организацией в течение 1 рабочего дня, по истечении которого собственнику вещей и документов представляется счет на оплату за хранение и других расходов, связанных с изъятыми вещами и документами. Оплата услуг хранения вещей и документов происходит на день, фактического нахождения имущества на хранении. В срок рассмотрения заявления на выдачу имущества, плата не начисляется.

III. Учет хранящихся изъятых вещей и документов

19.Учёт изъятых вещей и документов, хранящихся в специализированном помещении, ведётся в журнале учёта, который находится у ответственного должностного лица. 

Журнал учёта должен быть прошит, пронумерован и заверен печатью МКУ «Городские дороги». Записи в журнале учёта производятся только ответственным должностным лицом.

20.Журнал учета ведется переходящим из года в год, при этом регистрационные номера по годам не подразделяются, а продолжаются в нарастающем порядке. Запись в журнале учёта производится в хронологическом порядке, каждая изъятая вещь и документ записываются отдельно, при изъятии нескольких однородных предметов проставляется их количество. При регистрации в журнале учёта отражаются: дата поступления изъятых вещей и документов, их наименование, количество, номер протокола об административном правонарушении, подпись, должность, фамилия, имя, отчество лица, сдавшего и принявшего на хранение изъятые вещи и документы, дата выдачи и возврата изъятых вещей и документов.

21.Записи в журнале учета производятся в присутствии должностного лица, осуществившего изъятие вещей и документов, на основании протоколов, указанных в пункте 3 настоящей Инструкции и актов приема-передачи изъятых вещей и документов на хранение, в хронологическом порядке.

22.Каждая изъятая вещь или документ записываются отдельно, при изъятии нескольких однородных предметов указывается их количество.

23.Решение в отношении изъятых вещей и документов подлежит исполнению после вступления в законную силу судебного акта по делу об административном правонарушении.

24.О передаче изъятых вещей и документов судье, другому органу, должностному лицу или возврате их владельцу в журнале учета производятся соответствующие записи.

IV. Порядок выдачи изъятых вещей и документов

25.Выдача изъятых вещей и документов собственнику или его представителю производится уполномоченной организацией после предъявления собственником или его представителем документов, подтверждающих личность и полномочия этих лиц (паспорт либо учредительные документы, а также документ, подтверждающий полномочия руководителя собственника самовольного объекта, доверенность представителя собственника самовольного объекта), а также документ, подтверждающий оплату за возмещение расходов связанных с изъятием и хранением вещей и документов, о чем уполномоченной организацией делается запись в журнале.

26.Собственники изъятых вещей и документов пишут расписку (приложение №3) и производят вывоз вещей и документов из места хранения за счет собственных средств. 

В случае, если собственник не обращается за изъятыми вещами и документами в течение 6 месяцев со дня вступления в силу постановления суда, данное имущество подлежит уничтожению либо может быть обращено в муниципальную собственность города Димитровграда Ульяновской области в порядке, установленном действующим законодательством.

В целях обращения изъятых вещей и документов в муниципальную собственность, уполномоченная организация направляет сведения о таком объекте в Комитет по управлению имуществом города Димитровграда, который проводит мероприятия по признанию права собственности города Димитровграда Ульяновской области в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

27.Уничтожение изъятых вещей и документов, осуществляется на основании вступившего в законную силу постановления суда любым технически доступным способом в присутствии должностного лица, ответственного за хранение изъятых вещей и документов, и должностного лица, уполномоченного на составление  протоколов об административных правонарушений, предусмотренных Законом Ульяновской области от 28.02.2011 № 16-ЗО «Кодекс Ульяновской области об административных правонарушениях».

28.Об утилизации изъятых вещей и документов составляется акт (приложение №4), в котором указываются время и место составления акта, сведения о лицах, присутствующих при утилизации, наименование и количество утилизированных вещей и документов. Акт об утилизации подписывается должностным лицом, ответственным за хранение изъятых вещей и документов. В журнале учёта делается отметка о реквизитах вступившего в законную силу постановления суда, в резулятивной части которого указано решение в отношении изъятых вещей и документов с указанием номера акта.

Приложение № 1

к Инструкции о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области
АКТ
                ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ИЗЪЯТЫХ ВЕЩЕЙ И ДОКУМЕНТОВ №______

20__ г.                             ________________________________
                                                                                                                    (наименование населенного пункта) 

Должность, фамилия, имя, отчество лица, выдавшего изъятые вещи и документов ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Сведения о лице, принявшем вещи и документы ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Дата, номер протокола об изъятии вещей и документов ____________________

Номер записи в журнале учета изъятых вещей и документов________________

Дата передачи вещей и документов _____________________________________

Изъятые вещи и документы:

	№ п/п
	Наименование изъятых вещей и документов
	Единица измерения
	Количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Передал         ____________________                                _________________________
                                                 (подпись)
                                                                     (фамилия, имя, отчество)
Принял          ____________________                                _________________________
                                      (подпись)
                                                                (фамилия, имя, отчество)

Примечание: В графе 2 подробно указываются сведения о виде и иных идентификационных признаках изъятых вещей и документов.
Приложение № 2

к Инструкции о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области
Журнал учета изъятых вещей и документов

	№
	Дата приема  на хранение вещей и документов
	Количество (вес, объём)
	Дата и номер протокола об админист ративном правонарушении 
	Сведения о лице, у которого изъяты вещи
	Дата и номер протокола об изъятии вещей и документов
	Подпись, должность, фамилия, имя, отчество лица, сдавшего на хранение изъятые вещи и документы
	Подпись, фамилия, имя, отчество лица, принявшего на хранение изъятые вещи и документы
	Дата и номер постановления по делу об административном правонарушении 
	Дата выдачи (возврата владельцу) подпись, сведения о лице, получившем вещи и документы

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к Инструкции о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области
РАСПИСКА

Я,___________________________________________________________________

получил изъятые  вещи и документы,  перечисленные в акте приема-передачи, а     именно:_____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Замечания лица, получившего предметы: _________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Подпись лица, получившего изъятые вещи и документы ____________________

Подпись лица, выдавшего изъятые вещи и документы ______________________
Приложение № 4

к Инструкции о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области

Акт

об утилизации/уничтожении изъятых вещей и документов

___________________________                                      "__" ___________ 20__ г.
               (место составления)
    1. Настоящий акт составлен о том, что ________________________________

____________________________________________________________________

(наименование и адрес организации, осуществившей утилизацию/уничтожение)

действующая в соответствии с Инструкцией о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области, на    основании   постановления №__________ от  "__" ___________ 20__ г. осуществила утилизацию/уничтожение изъятых вещей и документов, указанных в _______________________________________________,
                               (протокол изъятия вещей и документов )
а именно____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Полное наименование каждого вида или группы однородных равноценных видов имущества (с описанием и указанием их идентификационных и иных отличительных признаков, состояния упаковки (тары), внешнего вида, сроков годности, комплектности), количество.



    2. Время и дата утилизации/уничтожения изъятых вещей и документов: ____________________________________________________________________

    3. Место утилизации/уничтожении изъятых вещей и документов: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                     (наименование, адрес места утилизации/уничтожения)
    4. При   этом   применялись  следующие  способы  утилизации/уничтожения изъятых вещей и  документов:  

____________________________________________________________________
    5.     При     утилизации/уничтожении     изъятых вещей и документов

присутствовали:______________________________________________________

____________________________________________________________________

__________________________________                            ____________________
   (наименование организации, должность, ф.и.о.)                                                                    (подпись)
Место для печати организации,

осуществившей утилизацию/уничтожение 

вещественных доказательств.

Финансово-экономическое обоснование

к проекту постановления «Об утверждении Инструкции о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области»

         Принятие проекта постановления «Об утверждении Инструкции о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области» не несет в себе экономической составляющей.

 Начальник отдела

 муниципального контроля                                                                      С.И.Марков

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к проекту постановления «Об утверждении Инструкции о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области»

  Настоящий проект постановления «Об утверждении Инструкции о порядке хранения вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении, совершенном на территории города Димитровграда Ульяновской области» разработан в целях обеспечения единого порядка изъятия и хранения изъятых вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении.

Начальник отдела

муниципального контроля                                                                       С.И.Марков 

